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REGLAMENTO DE POLITICA MATRICULAR DE ESL

EXAMEN DE NIVEL

La edad minima requerida para inscribirse en cualquier clase de ESL es 17 afios.

0 Los estudiantes con visa F1 no son elegibles para tomar cursos de inglés como segunda lengua (ESL).
Los resultados del examen de nivel son validos por un afio.

0 Los estudiantes reintegrables, que no han tomado el examen de nivel 0 no se han inscrito en las clases de ESL

por més de un afio, deben volver a tomar el examen de nivel.

Las peticiones de cambio de nivel deberan ser comunicadas a través del instructor para una evaluacion adicional en
clase.

0 Los consejeros también estan disponibles para reunirse con los estudiantes y discutir el nivel en que estan
Los registros de todos los estudiantes se conservan en un lugar seguro y son estrictamente confidenciales. Los
registros fisicos se mantienen en gabinetes cerrados con llave y los registros electronicos solo pueden ser consultados
por personal autorizado para acceder a la red de Mt. SAC. Nuestro departamento protege la confidencialidad de los
archivos de estudiantes y no entrega datos personales sin el consentimiento escrito del estudiante, con algunas
excepciones. Una lista completa de las excepciones mencionadas esta disponible en el Catalogo de Mt. San Antonio

College, el cual se puede obtener a través de la oficina de ESL.

MATRICULACION

Las inscripciones para todas las clases de ESL deben ser en persona (matriculacion en linea o por teléfono no esta
disponible).

o No se permite registrar a otra persona
Una identificacion con foto es requerida al momento de inscribirse a clases (identificacion de estudiante de Mt.SAC es
preferible).
Durante el periodo de inscripciones, los estudiantes pueden comenzar a matricularse para las clases de la mafana a las
8:00 AM y para las clases de la noche a las 4:00 PM.
Los estudiantes que esperan en linea para inscribirse no pueden guardar espacio para otros estudiantes. Los estudiantes
que lo hagan o que corten la linea seran trasladados al final de la linea.
Los estudiantes no pueden tomar dos clases del mismo tipo (ej. los estudiantes no pueden inscribirse en dos clases de
conversacion).
Si hay un conflicto de tiempo con otra clase de otro departamento, no se le inscribira en las clases de ESL.
Los estudiantes que estan tomando clases de AmLa o LERN no pueden tomar clases de nivel de ESL. Sin embargo,
pueden tomar clases de conversacion y escritura, solamente. Los estudiantes inscritos en las clases de inglés (ENG) no
son elegibles para inscribirse en ninguna clase de ESL.
No esta permitido volverse a matricular en clases de ESL una vez que el estudiante ha completado el programa de ESL
o VESL.
Los estudiantes s6lo pueden repetir dos veces la misma clase de nivel. Si el estudiante no pasa la clase de nivel

después del segundo intento, el estudiante debe de hacer una cita con un consejero.
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ASISTENCIA
= Asistencia al primer dia de clase es obligatoria. Una falta al primer dia de clase resultara en la cancelacion de esa clase.

0 EXCEPCION: La falta al primer dia de clase s6lo se justifica si el instructor es contactado por adelantado. El
estudiante debe dejar un mensaje incluyendo: su nombre, nimero de identificacion y un mensaje para el
instructor.

0 NO EXCEPCION: Los alumnos que falten los primero dos dias 0 més de clase, seran automaticamente dados
de baja.

= Las faltas excesivas resultaran en la pérdida de prioridad y la posible cancelacion de la clase.

= Las personas que no estan inscritas no pueden asistir o visitar ninguna clase de ESL.

LISTA DE ESPERA
Los estudiantes que hayan sido dados de baja de cualquier clase de ESL deben volver a matricularse y pueden ser

colocados en una lista de espera.
=  Los estudiantes en lista de espera seran contactados en orden cronolégico.
=  Tarjetas postales seran enviadas a los estudiantes en cuanto la clase esté disponible.
0 Los estudiantes tendran un marco de tiempo asignado para inscribirse en las clases antes de que el siguiente
estudiante en la lista sea contactado.
o0 Laoficina de ESL no es responsable de los retrasos los que estudiantes puedan experimentar al recibir las
tarjetas de notificacion por parte de la oficina de correos.
0 Esresponsabilidad del estudiante verificar y actualizar sus datos (domicilio, teléfono) en la oficina de ESL.

CAMBIOS DE HORARIOS

Las solicitudes de cambio de horario de clase seran aceptadas después de la primera semana de clases. Las solicitudes
seran revisadas por un consejero o el coordinador de matriculacion. La oficina de ESL no procesa cambios de clases
durante la primera semana.

=  Alos estudiantes que soliciten un cambio de instructor se les recomienda que primero hablen con su instructor.

0 Si el estudiante decide no hablar con su maestro acerca de su problema, pueden darse de baja y pueden ser
colocados en la lista de espera para otra clase después de la primera semana de clases.

0 Los estudiantes no pueden elegir a sus profesores.

o0 Para poder solicitar otra clase, el estudiante debe darse de baja de la clase en que esté actualmente
matriculado. Los estudiantes no podran permanecer en clase mientras esperan a ser agregados a una nueva
clase.

= Las transferencias de tiempo seran procesadas si el estudiante ha sido inscrito y ha asistido a clase(s) por un minimo de
4 semanas Yy no tiene mas de 2 faltas durante ese tiempo (aplicable durante el semestre de primavera y otofio
solamente).

o0 No hay transferencias de tiempo durante las sesiones de invierno y verano. Los estudiantes deben darse de
baja, volverse a inscribir, y podrian ser colocados en la lista de espera.

= Sino cumple los criterios para una transferencia de tiempo, el alumno puede darse de baja en su actual curso y afiadir

una clase en el periodo de tiempo preferido. El estudiante podria ser colocado en lista de espera.

Last update: 03/25/2010



	ESL Registration Policies - Korean Translation v1
	ESL Registration Policies - Mandarin Translation v2
	ESL Registration Policies - Spanish Translation

